UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN IA H’DRAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:22233 /UBND-TH Ia H’Drai, ngay 29thang /2ndm 2023
V/v huéng dan dang ky cac
dich vu chit ky s6 chuyén
dung Chinh phu

Kinh gtri:
- Céac co quan, don vi thuoc UBND huy¢n;
- Uy ban nhan dan cac x&;
- Cac don vi truong hoc trén dia ban huyén.

Theo d& nghi cia S¢ Thong tin va Truyén thong tai cong van
1967/STTTT-BCVT&CNTT ngay 13 thang 10 ndm 2023 ve hudng dan déng ky
cac dich vu chir ky s6 chuyén dung Chinh phu.

,Dé dam bao thyc hién ding quy dinh cua phap luat vé quan ly, str dung chir
ky s6 chuyén dung cua Chinh phu. Uy ban nhan dan huyén d€ nghi cac co quan,
don vi thyc hi¢n céc thu tuc lién quan dén chitr ky s6 chuyén dung Chinh phu can
luu ¥ cac nd1 dung sau day:

1. Péi twong ding ky cip chiv ky sé Chuyén diung Chinh phii

Thuce hién theo khoan 1, diéu 6, va diém a, khoan 1, Diéu 60, Nghi dinh s
130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu.

2. Pdu moi tiép nhin cdc dich vu chir ky s6 chuyén ding Chinh phii

Cuc Chimg thyc so va Bao mat thong tin tryc thuéc Ban Co yéu Chinh
phu:

- Pia chi: $6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuén, Ha Noi.

- bién thoai/Fax: 024.3773.8668

- bia chi thu dién tur: ca@bcy.gov.vn

- Trang thong tin dién ti: http://ca.gov.vn

3. Cdch thirc giti, nhdn van ban dé nghi véi Cuc Ching thuc sé va Bdo
mdt thong tin

- Co quan quan ly tryc tiép gui dé ngh1 cho Cuc Chimg thyc sb va Bao mat
thong tin bang vin ban dién tir c6 ky sé qua mot trong cac hinh thirc:

- Thu dién tir cong vu (ca@bcy.gov.vn)

- Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh cua tinh (Cuc Ching thyc s va
Bé4o mat thong tin).

- H¢ thong thong tin dang ky, quan 1y yéu cau chimg thuc ctua Cyc Chimg
thuc so va Bdo mat thong tin: https://ca.gov.vn

4. Quy trinh diing ky cdc dich vu chii ky sé chuyén diing Chinh phii
4.1. Pé nghi cap méi
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- Poi v6i chirng thwr s6 ca nhan: C4 nhan lap de nghi cap theo Mau 01
gui Co quan quan ly truc tiép; Co quan quan ly truc tiép tong hop va gui dé nghi
theo Mau 02 dén Cuc Chung thuc s va Bao mat thong tin.

- P6i véi ching thu sb co' quan: Nguoi quan ly ching thu s6 (1a nguoi
dung dau don vi) 1ap dé nghi cip theo Méu 03; dong thoi Co quan quan ly tryc
tiép tong hop va giri dé nghi theo Miu 04 dén Cuc Chimg thuc sé va Bao mat
thong tin.

4.2. Pé nghi gia han

- Céa nhén hodc Nguoi quan 1y chung thu sd cta co quan lap dé nghi gia
han theo Méu 07 giri Co quan quan ly tryc tiép. Co quan quan ly truc tiép tong
hop va gtri dé nghi theo Mau 08 dén Cuc Ching thuc s va Bao mat thong tin.

- Sau khi Cuc Chung thuc sO va Bao mat thong tin gui File chimg thu sO
moi (*.cer) thi don vi tién hanh cai dat chimg thu s6 moi vao thiét bi USB da
cap (Cé File hwong dan cai dat chieng thw sé gia han, thay doi thong tin kém
theo).

4.3 Pé nghi thay ddi thong tin chirng thw so

- Khi thong tin cua co quan, ca nhan luu trong ching thu 5O khong con phu
hop, cu thé: (1) Ca nhan chuyén cong tac dén co quan khac trong khoi co quan
nha nudce, hodc thay doi dia chi thu dién tu; (2) Co quan, don vi ¢6 thay doi tén
co quan, tén co quan chu quan, dia chi thu dién tr, hodc co6 nhu cau bd sung ma
s6 thué vao chung thu sb dé giao dich thué dién tu.

- C4 nhan hodc Nguoi quan 1y ching thu sb co quan 1ap dé nghi thay déi
thdng tin theo Mau 07 gui Co quan quan ly truc tiép.Co quan quan ly truc tiép
tong hop va giri dé nghi theo Mau 08 dén Cuc Chtng thyc s6 va Bao mat thong
tin.

- Sau khi Cyc Chumg thuc s6 va Bao mat thong tin gui File chimg thu 5O
moi (*.cer) thi don vi tién hanh cai dat chimg thu s6 moi vao thiét bi USB da
cap (File hwong dan cai dat chirng thw so gia han, thay doi thong tin kem
theo).

*Luu y: Chitng thu Sé yéu cau thay doéi néi dung théng tin phdi dim bdo
con thoi han sur dung it nhat 60 ngay.

4.4. Pé nghi thu hoi thong tin chig thu s6

- Cac truong hop dé nghi thu hoi chtng thu sé: (1) Ca nhan nghi huu, théi
viéc, tir tran, chuyén cong tac dén cic co quan dang, doan thé, co quan nganh
doc; (2) Co quan, dqn vi giai thé; 3) Thiét bi 11,1’u khoa bi mat (USB) bi thét lac,
hu hdéng; (4) Mat khau bi 16 hodc truong hop mat an toan khac.

- Ca nhan hodc can bg dai dién co quan 1ap dé nghi thu héi theo Méu 09
gui Co quan quan ly truc tiép. Co quan quan ly tryc tiép tong hop va gui dé nghi
theo Méu 10 dén Cyc Ching thuc sé va Bao mat thong tin.

Tién hanh thu hoi thiét bj lwu khéa bi mat (USB):



+ Khi ¢6 van ban thong bao thu hoi thiét bi luu khoa bi mat ctia Cuc Chung
thue s6 va Bao mat thong tin, Co quan quan 1y truc tiép tién hanh thu hdi thiét bi
luu khoa bi mat cua thué bao, ban giao cho Cuc Chung thuc s6 va Bao mat
thong tin (qua trinh ban giao phai 14p Bién ban giao, nhan thiét bi luu khoa bi
méat theo Mau 14).

+ Trudng hop thiét bi luu khoa bi mat bi that lac, Co quan quan ly truc tiép
phai 1ap Bién ban xac nhan theo Miu 15 giri vé Cuc Chimg thyc s6 va Bao mat
thong tin.

4.5 Pé nghi khoi phuc thiét bi lvu khéa bi mat (mé khéa/ldy lai mat
khéu)

- Trudong hop can khoi phuc thiét bi luu khoéa bi mat do nhap sai mat khau
qua s 1an quy dinh, quén mat khau: C4 nhan hodc Ngudi quan 1y chiung thu sd
co quan 1ap dé nghi thu hdi theo Mau 11 gii Co quan quan 1y tryc tiép. Co quan
quan 1y truc tiép tong hop va giri dé nghi theo Miu 12 dén Cuc Chung thuc s6
va Bao mat thong tin.

- Cuc Chung thyc s6 va Bao mat thong tin s& lién hé (qua dién thoai) voi
“Nguoi phdi hop hd trg khéi phuc” do co quan cung cdp dé hudng dan thyc hién
m¢& khoa tur xa.

Ghi chi: cdc biéu madu dinh kém theo van ban
* Cac ndi dung khac thuc hién theo quy dinh tai ’Nghi dinh sd
130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phu va Thong tu s6 185/2019/TT-
BQP ngay 04/12/2019 cua B Qudc phong.
5. Poi véi cac don vi dwoe cAp chir ky so tir nim 2016
Pé nghi cac don vi ra soat lai thoi han cta chir ky sd chuyén dung Chinh

phu, kip thoi dang ky gia han thoi gian sir dung theo huong dan bén trén (trong
truong hop thoi gian sir dung sap hét han)®.

Uy ban nhan huyén huyén b&o dé cac co quan, don vi, dia phuong biét,
thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
Thaime i Huyén iy KT, CHU TICH

- Thuong t1"1:IC HDND hu’yén; PHO CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Luu: VT, TH.

1 Chir ky sb chi dugc d& nghi gia han 01 lan va phai dam bao con thoi gian sir dung it nhat 60 ngay.
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