UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN IA H’DRAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S667 /KH-UBND Ia H’Drai, ngay 27 thang 4 nam 2021
KE HOACH

Trién khai thyc hién Quyét dinh 458/QD-TTg ngay 04/3/2020 ciia Thi tuéng
chinh phu vé phé duyét Pe an lwu trir tai liéu dién ti caa cac co quan nha
nudc giai doan 2020-2025 trén dia ban huyén Ia H'Drai

Thuc hién Ké hoach sé 3016/KH-UBND ngay 17/8/2020 caa Uy ban nhan
dan tinh vé trién khai thuc hién Quyét dinh 458/QD-TTg ngay 04/3/2020 cua Thu
tuéng chinh phua vé phé duyét “bé an lwu trit tai liéu dién tir cia cic co quan nha
nuée giai doan 2020-2025”.

Uy ban nhan dan huyén Ia H’Drai ban hanh K& hoach trién khai thuc hién
trén dia ban huyén la H’Drai, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nang cao trach nhi¢m trach nhi¢m cua can by, cong chirc, vién chirc nhét
1a trach nhiém cta nguoi ding dau cac phong chuyén mén, don vi su nghiép, Uy
ban nhan dan cc xa (goi tdt la cdc co quan, dia phirong) trong cdng tac quan Iy tai
liu Iuu trit.

- Pua cong tac luu trit cia cic co quan, dja phuong di vao nén nép, khoa
hoc, dung quy dinh cta phap luat, gop phan nang cao hiéu qua hoat dong cua cac
co quan nha nudc, dap ung yéu cau cong tac cai cach hanh chinh, Chinh phu dién
tr hién nay; tao diéu kién dé cac ca nhan, t6 chic c6 lién quan co thé khai thac va
st dung thuan loi tai liéu luu trir cac co quan trén dia ban huyén.

- Phat huy gié tri cua tai li¢u luu trit trong hoat dong cia céc co quan, don vi
trén dia ban huyén.

- P30 tao, bdi dudng, nang cao ning luc caa cdng chic, vién chac dap tng
yéu cau quan ly va thuc hién nghiép vu luu trir dién tr trong cac co quan, don vi.

2. Yéu cu

- Thu truéng cac co quan, don vi, dia phuong chi dong trién khai Iép dat,
xay dung hé thong ha tang cong nghé thong tin, dam bao trang thiét bi de trién khai
thyuc hién dong bo Bé an caa Tha tudng Chinh phu trong toan huyén.

- To chirc xay dung hé thong dir ligu luu trit dién tir; dap Gmg day du quy
trinh, k¥ thuat vé quan ly van ban dién t, lap va quan Iy ho so dién tir va cac dix
liéu dac ta van ban, ho so trong cac hoat dong cua co quan, don vi.
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- Vin ban, tai liéu phai duoc s6 hoa va luu trir & dang dién tir dap tng yéu
cau khai thac dién tir va tich hop duoc hé thong co s dir liéu cua huyén dong thoi
nop luu trir lich str caa tinh.

Il. MUC TIEU
1. Giai doan 2020-2022:

- Tuy@n truyén, pho bién cac quy dinh, huéng din nghiép vu vé cong tac luu
trir dién tir dén cac co quan, don vi trén cac phuong tién thong tin dai ching, Trang
thong tin di¢n tr cua huyén.

- Xay dung, sua d6i, bd sung va ban hanh méi cac van ban chi dao, huéng
dan nghiép vu vé cong tac luu trit trén co so vin ban cta Trung wong, tinh.

- Tap trung xt Iy dut diém tai liéu luu trit gidy ton dong dé dap ang yéu cau
xay dung co s¢ dit liéu quan ly tai liéu va thuc hién quy trinh khai thac, sir dung tai
liu Iuu trir trén moi trurdong mang.

- Thong nhat va tin hoc hoa cac quy trinh hoat dong tac nghiép, cac hinh
thuc tiép nhan, Tuu trit, pho cap, trao doi, tim kiém, xir Iy thong tin, giai quyét cong
viéc trong tat ca cac co quan quan Iy hanh chinh nha nudc trén dia ban huyén dé
nang cao chat luong va hiéu qua trong cong tac quan Iy, lanh dao va hoat dong tac
nghiép.

- Trang bj ha tang ky ky thuat, trang thict bi, h¢ thong va giai phap cong
nghiép dap tng yéu cau luu trit an toan tai liéu dién tu.

- Xay dung hoan thién hé thong quan Iy tai liéu luu tri¥ tai ligu dién tur tai luu
trir co quan dap ung yéu cau cua phap luét va giai phap tich hop, két noi lién thong,
trich xuat dir liéu, nop tai liéu luu trir theo quy dinh.

- Hoan thién quy trinh trao doi, luu trit, X Iy tai liéu dién ti trong cdng tac
van thu, luu trir gom viéc quan ly van ban dién tr dén, di, 1ap ho so dién tur va nop
ho so luu trir dién tir co quan, lién thong ho so Iuu trir lich st cua tinh.

- bam bao tinh chinh xac, tin cay, toan ven dix liéu va kha néng truy cap su
dung van ban, tai liéu; quan Iy an toan tai li¢u dién ttr, phan quyén truy cap doi voi
ting loai ho so & cac cap do khac nhau.

- Trong hé théng phan mém phai d¢am bao cac cau trac, chic niang két noi
lién théng véi cac thiét bi di dong thong minh; tao 1ap danh muc hd so, tao ma ky
hiéu cho ting ho so, tu ddng danh s thir tu cua van ban, tai liéu trong hd so; thdng
ké, tim kiém thong minh cac truong hop tir khoa, tir chuan trong co sd dit liéu,
phuc vu doc gia st dung tai liéu luu trix truc tuyén.

- Cac phong, ban, don vi truc thudc; Uy ban nhan dan cac xa bé tri cong
chue, vién chic dap Gng yéu cau vé cdng nghé thong tin dé quan Iy hé thng, sé
hoa tai liéu, xay dung co so dir liu tai liéu Iuu trit dién tir, phuc vu khai thac st
dung tai liéu luu trix truc tuyén.

- Thuong xuyén bdi dudng nghiép vu cho céng chic, vién chic thuc hién
nhiém vu van thu, luu trit, trong do, tap trung vao cac ndi dung: soan thao, quan ly
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van ban di¢n tu; lap hd so dién ti, ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan va s
dung thiét bi luu khoa bi mat; nang luc sir dung hé thong quan ly di liéu.

2. Giai doan tir nam 2023-2025

‘ - Tiép tuc ra soat, hoan thién cac van ban chi dao, hudng dan dap ung yéu
cau quan ly; x@y dung quy dinh, quy ché khai thac, st dung tai liéu luu trir dién tir;
quy trinh nghiép vu luu trix tai liéu dién tu.

- Hoan chinh xay dung co s dit liéu tai liéu lwu trir cdp huyén va cac phong
chuyén mon; tich hop co so dir liéu tai liéu Iuu trir dién tir cac co quan don vi Voi
huyén va luu trir lich st cua tinh.

- B6 tri bo may, vi tri viéc lam dap ung yéu cau céng nghé thong tin dam
bao duy tri van hanh, trién khai, thuc hién viéc quan y tai liéu luu trir dién tir tai co
quan, don vi. Tiép tuc dao tao, bdi dudng nang cao ning lac thuc hién giai quyét
cong Viéc trong moi trudng dién ta, 1ap hd so tai liéu luu trix dién tir tir lanh dao
dén cong chic, vién chuc.

- Bam bao c6ng bé dit liéu dic ta caa tai liéu luu trir khoéng thudc danh muc
han ché st dung trén moi trudng mang va s6 hoa toi thiéu 70% tai liéu luu trix
khong & dinh dang dién tir ¢ tn xuat st dung cao phuc vu viéc khai tac su dung
truc tuyén.

- 100% tai liéu tai cac co quan, to chac thudc nguén nop luu trir dién ti
dugc tao 13p dang dién tu theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tir va dugc
luu trir dudi dang dién tir bang phan mém dap tng day du cac tinh nang, ky thuat.

- 100% luu trit co quan thuc hién quy trinh khai thac, sir dung tai liéu Iuu trix
trén mo1 trrong mang.

- 100% tai ligu luu trir dién tir thudc nguon ndp luu vao luu trir lich s co
thoi han bao quan vinh vien duoc trich xuat chuyén giao vao Luu trir lich su trong
thot gian 03 nam ke tur khi tai liéu duoc tao lap.

- 100% cdng chuc, vién chac dam nhiém vi tri viéc 1am luu trir (ké ca kiém
nhiém) & cac co quan, don vi dugc dao tao, boi dudong ve nghiép vu luu trir tai liéu
dién tur.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Co quan Té chirc — N§i vu:

- Lam dau mai trién khai, huéng dan, don déc, giam sat viéc thyc hién Ké
hoach nay tai cac phong, ban, don vi truc thudc va Uy ban nhan dan cac xa; tong
hop, b4o c4o, tham muu béo cao két qua thuc hién theo dinh ky hoic co yéu cau vé
S& Noi vu theo quy dinh.

- Thuc hién nhi¢ém vu quéan 1y nha nudc; tang cuong cong tac kiém tra dinh
ky vé cong tac van thu, luu trir, dac biét la luu trir di€n tir tai cac co quan, don vi.
- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan xay dung kinh phi thuc

hién dé an chinh ly tai liéu gidy ton dong tai cac co quan thudc ngudn nop luu dé
dap (g yéu cau xay dung co so dir liéu quan Iy tai liéu va thuc hién quy trinh khai
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thac, st dung tai liéu luu trir trong mi truong mang, trinh Uy ban nhan dan huyén
xem xét, phé duyét.

- Tham muu Uy ban nhan din huyén dé nghi S Noi vu to chirc cac 16p tap
huan vé cong tac 1ap ho so luu trir trén HE thong Quan ly van ban va diéu hanh cho
cong chtrc, vién chuc tai cac co quan, don vi.

2. Vin phong Huyén ay — Hgi dong nhan dan — Uy ban nhan dan huyén

Chu tri, phéi hop cac co quan lién quan tham muu Uy ban nhan dan huyén
khao sat, danh gia ha tang k¥ thuat, giai phap két ndi, cong ngh¢ dam bao lién
thdng h¢ théng quan 1y tai liéu luu trir dién tur gitra cac co quan, t6 chuc; nang cap
ha ting céng nghé thong tin, trang thiét bi can thiét ¢é dap tng yéu cau thuc hién
luu trir dién tu.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach

- Tham muu Uy ban nhan dan huyén can déi nguén kinh phi dé thuc hién
viéc chinh Iy tai liéu ton dong caa cac co quan, don vi dé dap tng yéu cau tién do
xay dung co sd dir ligu quan ly tai liéu va thuc hién quy trinh khai thac, sir dung tai
liéu luu trir trén moi trudng mang.

- Huéng dan cac co quan, don vi xay dung dy toan kinh phi cho cong tac
van thu theo quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP; kinh phi cho cong
tac luu trit theo quy dinh tai Diéu 39 Luat Luu tri.

4. Cac Phong ban, don vi thudc huyén, Uy ban nhan dan cac xa:

- Chu dong phéi hop cac phong chuyén mon lién quan trong viéc xac dinh s6
luong tai liéu giay ton dong can chinh ly, lap du toan kinh phi thuc hién viéc chinh
ly tai liéu.

‘ - Chi dao cbng chirc, vién chirc thuc hién nghiém viéc 1ap hd so, va giao nop
ho so, tai liéu vao luu trlr co quan.

- Thu truéng cac co quan, don vi; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa nang cao
trach nhiém trong cong tac chi dao thuc hi¢én Ké hoach nay.

Uy ban nhan dan huyén yéu ciu cac co quan, don vi nghiém tuc trién khai
thyuc hién; truong hop phat sinh khé khan, vudéng mac, kip thoi bdo cdo Uy ban
nhan dan huyén (Qua Co quan Toé chirc — Noi vu) @€ xem xét, chi dao./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S&'Noi vu (b/c); T >

- CT, c4c PCT UBND huyén;

- Céc phong, ban chuyén mén thudc huyén;
- UBND cac x§;

- Luu: VT-LT.

Vo Anh Tuin



		2021-04-27T09:40:58+0700


		2021-04-27T13:36:19+0700


		2021-04-27T13:36:20+0700


		2021-04-27T13:36:21+0700




