UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN IA H’DRAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 505 /UBND-TH Ia H’Drai, ngay 20 thang 4 nam 2021
Vé viéc trién khai mot sb ‘bién phap
day manh cong tac 1ap ho so cong
viée tai cac cap trén HE thong Quan
ly van ban va Piéu hanh

Kinh guri:
- QéC Phong ban, don vi chuyén mon thudc huyén;
- Uy ban nhan dan céc xa.

Thuc hién Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 09/4/2021 cta Cha tich Uy ban
nhan déan tinh vé viéc trién khai mot s6 bién phap day manh cong tac lap ho so
cong viée tai cac cap trén Hé thong Quan 1y van ban va Piéu hanh. Uy ban nhan
dan huyén c6 y kién nhu sau:

1. Thi trwéng cic Phong ban, don vi thudc huyén, Cha tich Uy ban
nhan dan cac xa (cac co quan, don vi, dia phwong thugc nguon nop lwu tai
liéu vao Luu trir lich sit tinh Kon Tum?):

a) T chirc phd bién, quén triét cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu
trit tai cac van ban nhu: Ludt Luu trit ngay 11/11/2011, Nghi dinh s 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu, Chi thi sé 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 ctia Thu tudng Chinh phi vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao nop
hé so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trix lich str; Nghi quyét s6 17/NQ-CP ngay
07/3/2019 ciia Chinh phi1 vé mot s6 nhiém vu, giai phap trong tim phat trién Chinh
phu dién tur giai doan 2019-2020, dinh huéng dén 2025 va cac Van ban lién quan.

b) Nang cao trach nhiém ca nhan cta ngudi ding dau don vi, dia phuong va
cong chuc, vién chic trong viée 1ap ho so cong viéc trén moi trudng mang. Pua
viéc chap hanh quy dinh ciia phap luat trong cong tac 1ap ho so cong viéc thanh
tiéu chi dé danh gia, phan loai mirc dd hoan thanh nhi€ém vu cua can bg, cong chirc,
vién chirc hang nam. Cong chire, vién chirc khong 1ap ho so cong viée duoc danh
gia khong hoan thanh nhiém vu.

¢) Chi dao xay dung, ban hanh Danh muc hd so hang nim dung quy dinh dé
lam co s& 1ap ho so cong viéc va ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

d) Pay manh tmg dung cong ngh¢ thong tin trong viéc quan Iy van ban, giai
quyét cong viée, dap tng yéu cau xay dung Chinh phu dién ttr. T6 chirc thuc hién
nghiém tac, hiéu qua viéc 1ap hd so cong viéc trén moi truong mang theo Nghi
quyét so 17/NQ-CP ngay 07/3/2019 cua Chinh phu, dat ty 1& t6i thiéu: cap huyén
60%, cap xa 30% trong giai doan 2021 - 2025 (khéng bao gém hé so xir 1y cong
viéc c6 ndi dung mat).

1 Theo Quyét dinh sé 553/QD-UBND ngay 13 thang 10 nim 2015 cta Chu tich Uy ban nhan déan tinh Kon Tum va
cac van ban lién quan.
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Dinh ky hang quy, 6 thang va cudi nam bdo cdo tinh hinh, két qua trién khai
thue hi¢n vé Co quan To 6 chirc-NGi vu dé tong hop, tham mueu Uy ban nhdn dan
huyén bao céo vé So Noi vu theo quy dinh.

e) Can ddi, b tri, tham muu kinh phi chinh 1y tai liéu (ban glay) ton dong
cia don vi, dia phuong thudc pham vi quan 1y dé dap tng yéu cau tién do xay
dung co s¢ dir 1iéu quan 1y tai li¢u va thuc hién quy trinh khai thac, st dung tai li¢u
luu trir trén moi truong mang, hoan thanh trudc thang 3/2022 dé thuc hién Ké
hoach s6 3016/KH-UBND ngay 17/8/2020 cta Uy ban nhan dén tinh vé trién khai
thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctiia Thu tudng Chinh phi
phé duyét D& an "Luu trit tai lidu dién tir cia cac co quan nha nude giai doan 2020-
2025".

f) B6 tri cong chirc, vién chitc chuyén trach 1am cong tac van thu, luu trix
dam bao cac tiéu chuan theo ngach quy dinh ctia BO Noi vu dé tang cuong hiéu
qua cong tac van thu, luu trit. Doi véi cong chic, vién chirc duoc giao kiém nhiém
cong tac van thu, luu trlt ciia co quan, td churc phai dugc dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu vin thw, luu trir va nhimg kién thirc can thiét khac phu hop
voi1 cong viee dugce giao.

2. Co quan To chirc-Noi vu huyén:

- Tham muu Uy ban nhan dan huyén van ban dé nghi S& No6i vu (Chi cuc
Vin thu luu trir, Vién thong Kon Tum) hd trg md 16p tai huyén dé tap huan; hudéng
dan cac don vi, dia phuong 14p Danh muc ho so, k¥ nang, nghiép vu tao Danh muc
ho so, 1ap hd so hang nam trén Hé thong Quan 1y vin ban va Piéu hanh; dam bao
tién d6 theo quy dinh. Hoan thanh trudc ngay 25/4/2021.

- Khan truong tham muu Uy ban nhﬁp dan huyén trién khai thuc hién Ké
hoach 3016/KH-UBND ngay 17/8/2020 cua Uy ban nhan dan tinh néu trén.

- Thuong xuyén theo doi, kiém tra, don ddc va béo cdo tinh hinh, két qua
thuc hién Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 09/4/2021 néu trén; bao cao danh sach
nhitng don vi, dia phuong chua thuc hién tdt viéc 1ap hd so trén moi truong mang
dé co bién phap xtr Iy trach nhiém cua nguoi ding dau cac don vi, dia phuong;
tham muu Uy ban nhan dan huyén bao cao dinh ky theo quy dinh.

Yé&u cau cac don vi, dia phuong nghiém tac trién khai thye hién./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; e

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Co quan Té chlre-Noi vu;

- VP HU-HDND-UBND huyén;
- Luu: VT-TH.
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